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ZAPYTANIE OFERTOWE
W sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO

Gmina Rzeczyca z siedzibq w Rzeczycy przy ul. Tomaszowskiej 2, 97 — 220 Rzeczyca zaprasza do
skladania ofert na realizacje zaméwienia publicznego pn.

wZakup wraz z dostarczeniem elementéw wyposazenia i artykuléw gospodarstwa domowego do
swietlicy wiejskiej w Sadykierzu”

L. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Rzeczyca

ul. Tomaszowska 2

97-220 Rzeczyca

NIP 773 — 22 -23 - 393

tel. (44) 710-61- 76, 710- 51- 11
faks (44) 789 06 87

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest zakup wraz z dostarczeniem elementSw .
wyposazenia i artykuléw gospodarstwa domowego do $wietlicy wiejskiej w Sadykierzu.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalqcznik Nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$é sktadania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy informuje, iz wskazanie nazw zwyczajowych w zamieszczonych elementach
opisu przedmiotu zaméwienia stuzy wylacznie okresleniu cech technicznych i jako$ciowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwogé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego
pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych. Wykonawca, ktéry powoluje
si¢ na rozwiazania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowiazany
wykazaé, ze oferowane przez niego wyposazenie, spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego.

5. Wykonawca udzieli co najmniej 12 miesigcznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady,
z wylaczeniem wyposazenia objetego przedmiotem zaméwienia, dla ktérego gwarancji
udziela producent — w przypadku wyposazenia objetego przedmiotem zamdwienia
obowigzuje okres gwarancji zgodnie z warunkami gwarancji producenta, jednak nie krétszy
niz 24 miesiaca. Bieg terminu gwarancji jakosci i rgkojmi za wady rozpoczyna si¢ od daty
odbioru koficowego przedmiotu umowy, a w przypadku stwierdzenia wad, od ich usuniecia
i przekazania Zamawiajacemu przedmiotu umowy jako nalezycie wykonanego.

6. Dostarczone przez Wykonawce wyposazenie musi by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad,
zapakowane w opakowania umozliwiajace jednoznaczng identyfikacje produktu.




7. Wykonawca we wiasnym zakresie zapewni roztadunek, wniesienie i ustawienie
dostarczonego wyposazenia we wskazane przez Zamawiajacego miejsce.

Wykonawca zobowiazany jest do zabezpieczenia przedmiotu zaméwienia na czas transportu.

9. Po wykonaniu dostawy i zweryfikowaniu zgodnoéci z opisem dostarczonego przedmiotu
zambwienia nastapi sporzadzenie protokotu odbioru, ktérego data wykonania oznacza odbidr
koficowy.

10. Zaleca sie aby dostarczony asortyment zapakowany byt w tekturowe pudelka,
uniemozliwiajacych uszkodzenie produktéw w czasie transportu. Odpowiedzialnos¢ za
uszkodzenia produktéw w czasie transportu ponosi Wykonawca.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zwrotu dostarczonego wyposazenia nie spetniajacego
wymogéw jako$ciowych, opisanych w formularzu ofertowym. W przypadku stwierdzenia, iz
dostarczone produkty: 1/ sa uszkodzone, posiadaja wady uniemozliwiajace uzywanie, a wady
i uszkodzenia te nie powstaly z winy Zamawiajacego lub nie speinialy wymagan
Zamawiajacego, 2/nie spelniaja wymagai Zamawiajacego okreslonych w opisie przedmiotu
zaméwienia, 3/dostarczone produkty nie odpowiadaja pod wzgledem jakodci, trwatosci,
funkcjonalnosci oraz parametrow technicznych, Wykonawca wymieni je na nowe,
prawidtowe na wiasny koszt w terminie 7 dni od zgloszenia przez Zamawiajacego.

II1. Termin realizacji zaméwienia

Zaméwienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do dnia 29 maja 2020 r.

Za termin wykonania przedmiotu zaméwienia przyjmuje si¢ dzien dokonania odbioru konicowego

przedmiotu zamowienia.

IV. Miejsce lub sposob uzyskania informacji:

1) Osoby do kontaktow w sprawie przedmiotu zamdwienia: Pan Pawel Golen — Zastepca
Kierownika, kontakt (44) 710-51-11 wew. 40, e-mail p.golen@rzeczyca.pl.

2) Osoba do kontaktéw w sprawie procedury Pani Joanna Anteczek — Inspektor, kontakt (44) 710-
51-11 wew. 57, e-mail j.anteczek@rzeczyca.pl. '

V. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji

L.

W ramach prowadzonego postepowania, w celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
kierowaé sie bedzie jedynym kryterium CENA 100%.
Kryterium ,,CENA” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zambwienia, podanej przez Wykonawcg w Formularzu ofertowym.
W ramach kryterium ,,CENA” przyjmuje si¢ nastepujacy wzoér do obliczenia ilosci punktow:

Cn

P- x 100 pkt gdzie:
Cob
P - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,CENA”
Cn - najnizsza oferowana cena brutto
Cob — cena brutto badanej oferty

Ocena bedzie dokonywana z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Wybrana zostanie oferta, ktora w najwyzszym stopniu speini w/w kryterium, czyli uzyska
najwyzsza punktacj¢ w ramach kryterium CENA. Maksymalna punktacja mozliwa do uzyskania

wynosi 100 pkt.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie
oferowanej ceny. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



7. Wykonawca jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odméwi podpisania umowy.

V1. Przeslanki odrzucenia oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zostata zlozona przed podmiot niespetniajacy warunkéw udziatu w niniejszym zapytaniu
ofertowym, lub zostala zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu
ofertowym,

3) Wykonawca nie zlozy wymaganych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, badZ nie
uzupelni wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie,

4) W stosunku do Wykonawcy otwarto postgpowanie likwidacyjne lub ogloszono upadtosc.

2. Odrzucenie oferty moze nastapi¢ na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia.
3. Oferta odrzucona nie bedzie oceniana.
VII. Warunki udziatu w postepowaniu

W postgpowaniu moga wzia¢ udzialt Wykonawcy, ktérzy wykaza, nie pdzniej niz na dzien sktadania
ofert, spetienie nastgpujacych warunkéw dotyczacych:
1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegdlny. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego
za spelniony na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowiacy Zalqcznik Nr 3 do niniejszego zapytania.

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetienie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego
za spelniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu stanowiacy Zalqcznik Nr 3 do niniejszego zapytania.

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spemienie Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé w sposéb szczegblny. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego
za spelniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu stanowiacy Zalqcznik Nr 3 do niniejszego zapytania.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na zasadzie spelnia/
nie spelnia na podstawie o§wiadczenia i zlozonych przez Wykonawedéw dokumentow.

VIII, Wykaz oswiadczeni i dokumentdw jakie majq dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy wraz formularzem cenowym, ktérego wzor
stanowi Zalqcznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnieni do wykonywania okre$lonej dziafalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, posiadania
niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia , dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej zostanie ocenione na podstawie
o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Szczegélowa specyfikacja techniczna dostarczonego przedmiotu zamoéwienia,
w ktorej beda zawarte parametry techniczne zgodne z opisem przedmiotu
zamoOwienia.




IX. Forma dokumentow i oswiadczen

1.

Wymienione powyzej dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw lub kserokopii,
poswiadczonych za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do
skfadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy. Potwierdzenie kserokopii za zgodnosé
z oryginalem moze by¢ dokonane przez jedna z os6b podpisujacych oferte.

Upowaznienie do -podpisania oferty oraz potwierdzania dokumentéw za zgodnosé
zoryginalem w imieniu Wykonawcy musi wynikaé bezposrednio z przedstawionych
dokumentéw. Gdy Wykonawce prezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ dolaczone
pelnomocnictwo, posiadajace zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci
niniejszych warunkow zapytania ofertowego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, niescieralnym atramentem wg
zalaczonego formularza.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajace pelnomocnictwo. Osoby te musza ztozy¢
podpisy réwniez na o$wiadczeniach oraz w miejscach, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany.
Ofert¢ mozna sklada¢ osobiscie lub przesla¢ poczta na adres Zamawiajacego. W takim
przypadku za termin zlozenia ofert uznaje si¢ date i godzing potwierdzenia odbioru przesyiki
przez Zamawiajacego.
Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy umiescié w zabezpieczonej kopercie i opisanej
W nastgpujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy z adnotacja:
sOferta na zakup wraz z dostarczeniem elementéw wyposaZzenia i artykulow
gospodarstwa domowego do Swietlicy wiejskiej w Sadykierzu”

Nie otwiera¢ przed dniem 30 kwietnia 2020 r. do godz.11.15

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, lecz nie mogg prowadzi¢ negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywa¢ jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

XI. Miejsce i termin zlozenia ofert

Oferte nalezy przesta¢ lub dostarczyé osobiscie do sekretariatu Urzgdu Gminy w Rzeczycy ul.
Tomaszowska 2 ( pokdj nr 4 sekretariat) lub droga elektroniczng na adres j.anteczek@rzeczyca.pl lub
ug@rzeczyca.pl w terminie do dnia 30 kwietnia 2020 r. do godziny 11

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date¢ i godzing wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Wszystkie oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bgda rozpatrywane.

XII. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert i wybdr najkoriystniejszej oferty nastapi w dniu 3.0 kwietnia 2020 r. o godzinie 117
w Urzedzie Gminy w Rzeczycy ul. Tomaszowska 2.

XIII. Tryb udzielania wyjasnien i zasad zmiany zapytania

1. Wykonawca moze zwrdcié si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace zamdwienia,
a Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy.

2. Zamawiajacy dopuszcza wszelkie formy skladania zapytan, w tym za posrednictwem poczty
elektronicznej.

3. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed terminem skiadania oferty przewidzianym
w zapytaniu ofertowym:.

4, Wszelkie zmiany tres¢ zapytania ofertowego oraz wyjasnienia Wykonawcdow staja sie integralng
czes$cia zapytania ofertowego.




XIV. Termin zwiqzania ofertq

Termin, w ktérym Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert,

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta.

XV. Informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wylacznie w oparciu o zasady i kryteria
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadomi wszystkich Wykonawcéw na pi$mie.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta pisemna
umowa na wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia.

3. W wybranym w przedmiotowym postgpowaniu Wykonawca  zawarta zostanie umowa
powierzenia danych osobowych.

XVI. Postanowienia ogdlne

1.

3.

4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego zapytania do uptywu
terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mieé wplyw na tresé skfadanych
w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert. Dokonane Zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane
zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia na zapytanie
ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiaj acego.

XVIIL Informacja o ochronie danych osobowych

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rzeczyca z siedziba mieszczaca
si¢ pod adresem: ul. Tomaszowska 2; 97-220 Rzeczyca tel.44 710 51 11, ,email:
ug@rzeczyca.pl — reprezentowany przez Wojta, zwanego dalej ,,Administratorem” Iub
»Zamawiajacym”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé
si¢ pod adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres
siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu zwigzanym z prowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego Nr UG-R0.271.1.39.2020.JA pn. wZakup wraz
z dostarczeniem elementéw wyposazenia i artykuléw gospodarstwa domowego do
Swietlicy wiejskiej w Sadykierzu”
Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt. 1 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa w szczegolnosci: ‘
1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6éw zaktadowych;
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy prawa;




7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym. Jest Pani/Pan
zobowigzana/ny do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niedopuszczenie do wzigcia udzialu w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego. :

8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.

XVIII, Zalgczniki do zapytania:

Zalqcznik Nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zalqcznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym.

Zalqcznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkow.

(podpisZamawiajacego)



