Zarzadzenie Nr 14/2014
Wijta Gminy Rzeczyca
Z dnia 20 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30.000 euro okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Tj. 22013 r.

poz. 885 z pozn. zmianami )w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Tj. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zmianami ) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
23 grudnia 2013 r. wsprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe

przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2013 r. poz. 1692)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000 euro okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien

publicznych stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie.
§3

Nadzér i kontrole nad prawidtowoscia przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie sprawuje
Kierownik Referatu Organizacyjnego i Zamdwien Publicznych.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2007 Wéjta Gminy Rzeczyca z dnia 11 czerwca 2007 r. w sprawie
zasad postgpowania w zakresie wydatkowania $rodkéw publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej roéwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowied
Publicznych oraz Zarzadzenia Nr 22/2009 Wéjta Gminy Rzeczyca z dnia 25 sierpnia 2009 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad postepowania w zakresie wydatkowania $rodkéw

publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4
pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nv 6 a /2014
Woéjta Gminy Rzeczyca

z dnia 17 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w

zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bgdzie mowa o:

a)

b)

©)

d)

g)

h)

b))

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szezeg6lnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Tj. Dz.U. z 2013 r. Nr 243, poz. 1409 z p6z. zm.) a takze realizacje obiektu

budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Tj. Dz.U.
z2013 r. Nr 243, poz. 1409 z p6z. zm.), za pomocg dowolnych S$rodkéw zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

grupie zaméwiei - nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbiér dostaw, ustug lub robot
budowlanych, w ramach ktérego nalezy przestrzega¢ wartosci progowej okreslonej w art. 4
pkt 8 Prawo zamo6wien Publicznych,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Rzeczyca,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych ( Tj. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami)

zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobge prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,

zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Gming Rzeczyca,

§3
Zamowienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, moga by¢ dokonane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem rygoréw okreslonych w przepisach
ustawy, w tym szczegolnie poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie.
Przy wustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposob szczegélowy nalezy
przestrzegaé przepiséw rozdziatu 2 ustawy.
Podstawa obliczenia warto$ci zaméwienia na dostawy, ushugi lub roboty budowlane jest
warto$¢ rynkowa zamdwienia.
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§4
1. Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie procedur udzielenia
zamowien publicznych do 30.000 euro z zastrzezeniem o ktérym mowa w § 5 ust. 3 pkt 1
wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia do kierownika
zamawiajacego zgodnie ze wzorem wniosku okre§lonym w zataczniku nr 1 do regulaminu.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. | winien w szczegélnosci zawiera¢:
a) opis przedmiotu zamGwienia, ( ilosciowo — jakoSciowy),
b) termin realizacji / wykonania zamdéwienia,

¢) warto$¢ przedmiotu zaméwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych, okreslona
w planie zamoéwien publicznych,

d) przeliczenie wartosci zaméwienia ze ztotych PLN na réwnowartos¢ wyrazong w euro
w oparciu o obowigzujacy kurs na dzien wszczgcia postgpowania,

e) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci szacunkowej wraz z data kiedy
warto$¢ ta zostata ustalona. ; »

3. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 podejmuje
decyzje o wyrazeniu zgody / nie wyrazeniu zgody na realizacj¢ danego zaméwienia.

§5
Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacj¢ danego zamoéwienia,

pracownik odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie procedury przystgpuje do
czynnosci udzielenia zaméwienia zgodnie z zasadg okreslong w § 4 niniejszego regulaminu.

§6
1. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
procedury udzielenia zamdwien publicznych do 30.000 euro jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu przygotowania zamoéwiehia, tak aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur zgodnie zzasadami okreSlonymi w art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
procedury udzielenia zaméwieni publicznych do 30.000 euro jest bezstronne, obiektywne,
staranne przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie

procedury o udzielenie zamdéwienia.
3. Zamawiajacy udziela zaméwienia wg. nizej wymienionych zasad:

1) Zasada 1: dla zaméwien do 1.000 euro netto wiacznie przeprowadza sig
telefoniczne lub poczta elektroniczng lub faxem lub poprzez portale www. przeglad
cen uco najmniej dwéch wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ushugi bedace
przedmiotem zamdéwienia. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory
przedstawit najkorzystniejsza ofert¢ telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem,
pisemnie lub na portalu www. Do zamdéwien tych nie stosuje si¢ zasad okreslonych
w § 4 ust. Z tak przygotowanego rozpoznania pracownik sporzadza notatke
shuzbowg z podaniem nazw firm, sposobu skontaktowania si¢, oferowana ceng i datg

przeprowadzonego rozpoznania.

2) Zasada 2 : dla zaméwien powyzej 1.000 euro netto, a ponizej 10.000 euro netto
wlacznie Zamawiajacy przeprowadza poczta elektroniczng lub faksem lub poprzez
portale www. rozeznanie cenowe, z taka liczba wykonawcéw Swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane b¢dace przedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz




dwéch, sporzadzajac jednoczesnie notatke stuzbowa. Zamawiajacy udziela
zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejszg ofertg.

3) Zasada 3: dla zaméwienr powyzej 10.000 euro netto, a ponizej 30.000 euro netto
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe lub zapytanie cenowe wg. wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2  zapraszajac do skladania ofert co najmniej dwéch
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace
przedmiotem zamdwienia. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazany jest
opis przedmiotu zamoéwienia oraz wzor formularza ofertowego wg. ztacznika nr 3 do
regulaminu. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktdry zaoferowatl
najkorzystniejsza oferte na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci,
okreslone wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do regulaminu.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nastepuje zaniechanie
realizacji zaméwienia.

5. Zamawiajacy dla zamowien, ktérych warto$é przekracza kwote 5.000,00 euro zawiera
umowe okreslajaca warunki realizacji zamowienia w formie pisemne;.

6. Po =zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, ktéra przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
u pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia.

§7

1. Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym, budzetem zamawiajacego
dotyczaca zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rdwnowartosci kwoty

30.000 euro spoczywa na skarbniku.

2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawcg za realizacj¢ zamdwienia na podstawie
zamoOwienia /zlecenia/ umowy, podlega potwierdzeniu zgodnos$ci formalno — prawnej
i zostaje przekazana do Referatu Budzetu i Finansow.

3. Wszystkie faktury, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro
rejestrowane sg w rejestrze zamowien znajdujacym si¢ w sekretariacie Urzedu Gminy.

4. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera co najmniej:
1) nr kolejny w danym roku,
2) nr rachunku, faktury oraz date wystawienia,
3) nazwa i adres dostawy lub Wykonawcy,
4) przedmiot zamoéwienia,
5) warto$¢ danego zamdwienia
6) date rejestracji rachunku, faktury,
7) typ zamdwienia,
8) nazwe komorki skladajacej zapotrzebowanie.

5. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu realizowane sg przez poszczegolne
referaty i osoby, odpowiedzialne za dang dziedzing, ktérej dotyczy zamowienie.

§8

Do zawieranych umow w sprawach o zamoOwienia publiczne o wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.




§9
W przypadku naruszenia przepisbw wskazanych w ustawie z dnia 5 lutego 2013 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ( Tj. z 2013 r. poz. 168 ze
zm.). ponosi osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przeprowadzenie procedur zamdéwien
publicznych o wartos$ci nie przekraczaj wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§10
Integralna czescig Regulaminu sa zataczniki:
Numer 1 Wniosek do kierownika zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia.
Numer 2 Formularz zapytanie cenowe/ rozpoznanie ofertowe, zaproszenia do zlozenia oferty

Numer 3 Formularz ofertowy

Numer 4 Dokumentacja z wykonanych czynnosci o udzielenie zaméwienia




Zalqcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych 0 wartosci nie
przekraczajqcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

RzeczycaDn. .....ccccvvevivnnnnnenn,
Nr sprawy UG....c.o.evevviniinninnen. /20......

Wijt Gminy Rzeczyca

Whiosek
o wyrazenie zgody na udzielenie
zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro
Referat ...cooviiniiiii wnioskuje o wyrazenie zgody na udzielenie

zaméwienia publicznego w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami).

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia

Wartos¢ szacunkowa netto ............ooeveeeeennennns zt. co stanowi .............oeevneenne. euro weg.
$redniego kursu . zk. Ustalenia szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia dokonal
wdnith...oooooine na podstawie .........coeiviiiniiienen.

( imie i nazwisko osoby dokonujacej szacunku)

4. Osoby odpowiedzialne za realizacje¢ przedmiotu zamdwienia
(imie i nazwisko)

S. Termin realizacji ZAMOWIENIA ....coceviiiriieiiiiiiiiiieiiiisisiisieioisersianisaresssassansonses

(data i podpis osoby przeprowadzajace;j
postepowanie)

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 1. poz.

907 ze zmianami).

.................................................

* niepotrzebne skresli¢ (data i podpis Zamawiajacego) //




Zalqcznik Nr 2a

do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych 0 wartosci nie
przekraczajqeej wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

RzeczycaDn. ..........oocvviiiiiiis
Nr sprawy UG.....c...cooviiiiiiiinn, /20......

................................................
.................................................

..................................................

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci do 30.000 euro

1. Zamawiajgcy: Gmina Rzeczyca z siedziba ul. Tomaszowka 2, 97 — 220 Rzeczyéa , tel.
(44) 710 - 51-11, 710 — 61 — 76, fax 710 — 52 — 20
dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) zaprasza do zlozenia oferty
na wykonanie zamowienia dot.

3. Termin realizacji zamowienia ..................c.ooviiii
4. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegblowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

1) 0s0ba do KontaKtOw ..........oeiiiiiiiiiiii e
2) tel. (44)710-51-11,710-61 -76, fax (44) 710 — 52 - 20
Sposéb przygotowania oferty oferte nalezy sporzadzi¢ wg zataczonego formularza i zlozy¢
dodnia ........oooviiiiiiiiiiinn dogodz. .......ocvviiniiiins w Urzedzie Gminy w Rzeczycy
ul. Tomaszowska 2, 97 — 220 Rzeczyca w sekretariacie pokdj Nr 2, tub poczta tradycyjng ,
elektroniczng na adres ug@rzeczyca.pl
5. Miejsce i termin zoZenia ofert .................oooi

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia ...........ccovveevnininnnn dogodz. ....oovvvnvininnnen w Urzedzie
Gminy w Rzeczycy ul. Tomaszowska 2, 97 — 220 Rzeczyca w sekretariacie poko6j Nr 2, lub

przestaé pocztg tradycyjng , elektroniczng na adres ug@rzeczyca.pl

6. Informacje dodatkowe
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje wykonawcoéw na pismie lub
faxem.

7. Zalgczniki do zaproszenia
1) formularz oferty

( podpis Zamawiajacego)




Zalqcznik Nr 2

do Regulaminu wudzielania zamowien
publicznych 0 wartosci: nie
przekraczajqcej wyrazonej w zilotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

RzeczycaDn. .......ccooiviiiiiiiinans

Nr sprawy UG........cooeeviiiiniinin /20......

................................................
.................................................

ZAPYTANIE CENOWE, ROZPOZNANIE OFERTOWE*
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci do 30.000 euro .-

Zamawiajacy: Gmina Rzeczyca z siedziba ul. Tomaszowka 2, 97 — 220 Rzeczyca , tel.
(44) 710 - 51-11, 710 — 61 — 76, fax 710 — 52 - 20

dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) zaprasza do zlozenia oferty
na wykonanie zamdwienia dot.

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

. Termin realizacji zamowienia ....................ooiiiiiii
. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegélowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:
1) 0soba do KontaktOw .........ceovuinieiiiniiiiiiiii
2) tel. (44) 710—-51-11,710-61 -76, fax (44) 710 - 52 - 20
. Kryteria wyboru oferty: Cena .........ccccoiveviniceniiecnniiienann
. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy w zakresie dokumentacji i oSwiadczen
( np. posiadanie koncesji , zezwolenia).
Wykonawca winien ztozy¢ oferte wg. zalaczonego wzoru).

. Istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci ( jezeli wymagana jest
forma pisemna umowy) na podstawie odrebnych przepiséw ( w zalaczeniu wzdér umowy).

. WarunKi gwarancji .............oocoiiii i
. Sposéb przygotowania oferty oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej, na maszynie, komputerze, niecieralnym atramentem, umiesci¢ w zabezpieczone]
-kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacja: ,, Oferta na wykonanie ..o

..............................................................................................................




10. Miejsce i termin zloZenia ofert ...................oooiiiiiiiiii

Oferte nalezy ztozy¢ dodnia .............cceveenennnn dogodz. .......cvviininnnn. w Urzedzie
Gminy w Rzeczycy ul. Tomaszowska 2, 97 — 220 Rzeczyca w sekretariacie pokdj Nr 2, lub

poczta tradycyjng , elektroniczng na adres ug@rzeczyca.pl
11. Otwarcie ofert i wybor najkorzystniejszej oferty:

Otwarcie ofert nastapi w dniu ...........oeevvvvnennennn 0g0dZ. ovivviiiiiiiiiiiieie e
w Urzegdzie Gminy w Rzeczycy.

12. Informacje dodatkowe
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje wykonawcéw na pismie lub
faxem.

13. Zawarcie umowy
Zamwiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktdry zlozyl najkorzystniejsza oferte,
o terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub faxem.

14. Zataczniki do zapytania cenowego / rozpoznania ofertowego
1) formularz oferty
2) projekt umowy
3) e

* niepotrzebne skresli¢
( podpis Zamawiajacego)

s
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Zalqceznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych 0 warto$ci - nie
przekraczajqcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Gmina Rzeczyca

ul.Tomaszowska 2 ..
97-220 Rzeczyca

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
o zamé6wienie publiczne wartosci do 30 tys. EURO

1. Dane dotyczgce Wykonawcey (moze byé pieczed firmy)

2. Dane dotyczace Zamawiajgcego
Gmina Rzeczyca, ul. Tomaszowska 2, 97-220 Rzeczyca,

3. Zobowigzania Wykonawcy
3.1. W wyniku przeprowadzonego zapytania cenowego/ rozpoznania ofertowego zobowigzuje SIQ

Wykonac ZAMOWIEIIE AOT. 4, cevviiitiiiitt ittt it et ettt re et te e e are e s rasesoananeeennneesnnnnes
Jjak nizej:
& WartoS6 DEtto (KWOLA) ... .eeeeeeeeee e e e e e e zt.
e DPodatek VAT (....... 00) (KWOLA) ..iiviiiiii i e zl.
o WartoS¢ brutto ( KWOTA) ...ovuiiiiiiii i i e e e e e e e zt.
(StowWnie ZEOtYCh: ..veee e e zt brutto.

3.2. Jednoczesnie oswiadczam, Ze:

e Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

e Posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

e Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia

3.3 Zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie w terminie do dnia .............cooveviiiiiiiiiiiiiiii,

3.4 Termin pratno$ci .........ocoveevvvennn.. dni od daty ztozenia faktury w siedzibie zamawiajacego.

3.5. Oferuje gwarancjg ............o.eveen.. miesigcy za wykonany przedmiot zamdwienia.




4. Zalaczniki do oferty:

(imie i nazwisko Wykonawcy)




Zalqcznik Nr 3a

do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych 0 wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro.

Gmina Rzeczyca
ul.Tomaszowska 2
97-220 Rzeczyca

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
o zamoéwienie publiczne wartosci do 30 tys. EURO

1. Dane dotyczace Wykonawcey (moze by¢ pieczeé firmy)

2. Dane dotyczace Zamawiajacego
Gmina Rzeczyca, ul. Tomaszowska 2, 97-220 Rzeczyca,

3. Zobowigzania Wykonawcy
3.1. W wyniku przeprowadzonych rokowan zobowigzuj¢ si¢ wykona¢ zaméwienie dot.
” jak nizej:

o  Wartodé netto L1501 - ) T zt.

e Podatek VAT (....... %) (KWOota) ..ooviieiiiiiiii zt.

o Warto$E Brutto (KWOLA) .....uueiivsiiireeiitee et e e e et e e tei e e e e eaa e eeaiaeeaen, zt.
(Stownie ZYOtYCh: ...cvineeie i zt brutto.

3.2. Jednoczesnie oswiadczam, ze:
e Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy -
naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.
e Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
e Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia
3.3 Zobowiazuje sie wykona¢ zaméwienie w terminie do dnia .........cocvieiiiiiiiiiiiin .

3.4 Termin ptatnosci .............coceenenn. dni od daty zloZenia faktury w siedzibie zamawiajacego.




4. Zalgczniki do oferty:

( imig¢ i nazwisko Wykonawcy)




Zalqcznik Nr 4

do - Regulaminu udzielania zamowien
publicznych 0 wartosci nie
przekraczajqcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Nrsprawy UG.....c.c.covviieininnnnnn. 120......

DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI
Z rozpoznania cenowego/ zapytania ofertowego

o udzielenie zamowienia o0 wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro zgodnie z art.4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych ( Tj. Dz.. U. z 2013 r., poz.

907 ze zmianami,) - ustawy nie stosuje sie.
1. Zamawiajacy: Gmina Rzeczyca z siedziba, Rzeczyca ul. Tomaszowska 2, 97-220 Rzeczyca

2. W celu udzielenia zaméwienia dot.yeeeeeeeeeneereeneraenersasscncanasas tereateetentonsirtentterersannsrenene

ktére jest dostawg / ustuga / robotq budowlana (*), przeprowadzono zapytanie cenowe/ rozpoznanie
ofertowe. :

3. Warto$é szacunkowa zamdwienia ustalona zostala wdniu ...........c.cvveiieiiiniiiiiein, I.
Stanowi KWOt€ vuvvreveeesseseesssense..zh na podstawie kursu euro- ...... zk ........ cecresennecnns CUTO.
4. Dla ww. zaméwienia w dniu .............coeeeninnenn, r. zaproszono do udzialu w postepowaniu

nizej wymienionych wykonawcOw poprzez rozeznanie ceny w formie telefonicznej (*).

Imig i nazwisko Data rozmowy Ustalenia:
Lp. Podmiot ( firma, osoba) osoby z ktéra prowadzono telefonicznej Cena brutto
rozmowe
1.
2.
S. Dla ww. zaméwienia w dniu ...........ocoeeiinnnnn, r. zaproszono do udziatlu w postgpowaniu

nizej wymienionych wykonawcéw poprzez: rozestanie / przekazanie zapytania ofertowego z
formularzem ofertowym, ktére stanowia integralng cz¢$¢ niniejszej dokumentacji (*).

L Nazwa i adres Wykonawcy
p.

6. Do Zamawiajacego w oznaczonym terminie wplynely ponizsze oferty.
Nr Informacja

oferty | Nazwa i adres Wykonawcy Wartosé oferty Termin wykonania o spelnianiu
warunkéw




................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

wskazac¢ powody

9.Wybrano oferte nr ........... Wykonawcy, ktory spelnil warunki i zaoferowal wykonanie
zamowienia za najnizszg ceng.

Rzeczyca, dnia .......cooooieiis e

(podpis i pieczqtka osoby prowadzqcej postepowanie)

Zatwierdzam wybér

( data i podpis Kierownika Zamawiajqcego)

*niepotrzebne skresli¢




Zalqcznik Nr 4a

do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych 0 wartosci nie
przekraczajqcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Nrsprawy UG........ooovviiiinininin.n, /120......

Dokumentacja z postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 30.000 EURO
udzielonego w formie bez stosowania ustawy

na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych

(Tj. 22013 r., poz.907 ze zm.)

N —

e

&

Zamawiajacy: Urzad Gminy, 97-220 Rzeczyca ul. Tomaszowska 2 i

W celu udzielenia zZamoOwienia dot. yyeeveeeesseersuseeseseesesessoscssnsans » przeprowadzono w
1) TR rozpoznanie cenowe.

Wartosé szacunkowa zaméwienia ustalona w dniu ............c.veee... WYNosi ............. zt.,

co stanowi réwnowartosé .............. euro wedlug sredniego kursu ztotego w stosunku do

euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zam6wien publicznych — ........... zt.

WylicZona Na POASTAWIE .....vv'ivieiiiieit ettt e e e e aan e

Wymagany termin realizacji zaméwienia: ...... Ceearerieeretaettiateathetatenteasarertteassontantnnns

W wyniku przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego ustalono, iz najkorzystniejsza oferte przestawita firma

Zestawienie z przeprowadzonego rozpoznania cenowego stanowi integralna czg$¢ niniejsze;
dokumentacji.

Odrzucono oferty — nie dotyczy.

Podstgpowanie uniewazniono — nie dotyczy.

Wybrano oferte Wykonawcy ...........cocviviiviiiiiiiiiiiniiien i,
najnizsza ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia. ‘

, ktéry zaoferowat

( podpis prowadzqcego postepowanie)

Zatwierdzam wybor

Rzeczyca,dnia ..................... e e et e,

( podpis Kierownika Zamawiajqcego)




