Zalgcznik Nr 1
do Ogloszenia o Konkursie na brokera ubezpieczeniowego

REGULAMIN
Konkursu na wyboér brokera ubezpieczeniowego

I. Definicje

1. Konkurs — niniejsze postgpowanie prowadzace do wyboru brokera ubezpieczeniowego.
2. Organizator — Gmina Rzeczyca, ul. Tomaszowska 2, 97 — 220 Rzeczyca.

3. Oferent — firma §wiadczaca ustugi brokerskie, bioraca udziat w konkursie.
4

Broker — osoba fizyczna lub prawna posiadajgca wydane przez organ nadzoru zezwolenie
na wykonywanie dzialalnoSci  brokerskiej, wpisana do rejestru  brokerow
ubezpieczeniowych

5. Zamowienie — umowa nieodptatna ( zgodnie z opinig Urzedu Zamodwien Publicznych oraz
przyjeta na rynku ustug ubezpieczeniowych praktyka) zawierana mi¢dzy Organizatorem
a Oferentem, ktorej przedmiotem sg ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego
$wiadczone zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym.

I1. Postanowienia ogo6lne

1. Postanowienie jest prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu oraz powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa.

2. Do niniejszego Konkursu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

3. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolanej Zarzadzeniem
Nr 83/2017 Wojta Gminy Rzeczyca z dnia 30 pazdziernika 2017 r. w sprawie powotania
komisji konkursowej w celu wyboru brokera ubezpieczeniowego.

4. Konkurs ma charakter otwarty.

Konkurs zapoczatkowany zostanie poprzez opublikowanie ogloszenia o konkursie na
stronie internetowej Organizatora pod adresem www.bip.rzeczyca.pl co najmniej 7 dni
przez wyznaczonym terminem sktadania ofert.

6. Konkurs przeprowadzony zostanie w dwuetapowym postepowaniu:

1) I etap — ocena ofert pod warunkiem spetnienia warunkéw dopuszczajacych do
udzialu w konkursie wg kryteriow okreslonych w niniejszym regulaminie.

2) II etap — prezentacje wylonionych w pierwszym etapie Wykonawcow.
II1. Przedmiot i zakres konkursu

1. Przedmiotem konkursu jest wybdr brokera ubezpieczeniowego i powierzenie mu zadan
realizowanych w oparciu o ustaw¢ z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwic
ubezpieczeniowym ( t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 2077).

2. Do zadan brokera ubezpieczeniowego $wiadczacego ustugi na rzecz Organizatora nalezeé
bedzie w szczegolnosci:

1) Identyfikacje¢ i analiz¢ rynku ubezpieczeniowego,

2) Opracowanie i wdrozenie programu ubezpieczeniowego dostosowanego do potrzeb
1 mozliwo$ci Organizatora, uwzgledniajgcego przede wszystkim:

v analize zakresu 1 rodzajow ryzyka zwigzanego z dzialalno$cig
Organizatora,



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

v’ podziat na ryzyka podlegajace i niepodlegajace ubezpieczeniom,
v" uzgodnienie programu z Organizatorem,

v’ przedstawienie propozycji optymalnego programu ubezpieczeniowego
1 wyboru trybu postepowania o zamoéwienie publiczne.

Opracowanie i przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej niezbednej
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
z ustawa Prawo zamoéwien publicznych oraz uczestniczenie w przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na wybor ubezpieczyciela
w postgpowaniach o zamdOwienie  publiczne prowadzacych do  wyboru
ubezpieczycicla w charakterze bieglego oraz prowadzenie postgpowan, co do
ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zamowien publicznych,

Opracowanie i przygotowanie w porozumieniu z Organizatorem pelnej
dokumentacji przetargowej powinno zosta¢ wykonane w terminiec gwarantujgcym
przeprowadzenie procedury o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami 1 wylonienie ubezpieczyciela w  sposob
zabezpieczajacy utrzymanie ciaglosci  ubezpieczen posiadanych  przez
Organizatora, nie dhuzszym jednak niz 14 dni kalendarzowych od zgloszenia takiej
potrzeby przez Organizatora,

Merytoryczng ocene ofert w zakresie ubezpieczen sktadanych Organizatorowi,

Nadzér nad biezgcag obstuga ubezpieczen, w tym sprawdzanie poprawnosci polis,
kontrola termindéw platno$ci sktadek ubezpieczeniowych, uplywu terminu
obowigzywania polis, dokonywanie do ubezpieczen i wytaczenia z ubezpieczen,

Biezaca analize rynku ubezpieczeniowego pod wzgledem kondycji finansowej
poszczegdlnych ubezpieczen oraz mozliwosci i potrzeb wykorzystania korzystnych
rozwigzan i ofert dla Organizatora,

Przeprowadzanie w imieniu Organizatora procedury zglaszania szkod, kontroli
procedur szkodowych ubezpieczyciela oraz spraw spornych,

Kontrolowanie czynno$ci dotyczacych wstepnej likwidacji szkod, a majacych na
celu doprowadzenie do uzyskania przez Organizatora odszkodowania w trybie
poza procesowym, a wigc nadzorowanie terminowosci skladania zgloszen
roszczeniowych do zakladu ubezpieczen, pomoc w formulowaniu roszczen
odszkodowawczych, nadzér nad terminowym wyplacaniem przez zaktad
ubezpieczen odszkodowan naleznych Organizatorowi,

10) Swiadczenie ustug szkoleniowych i doradztwo dla pracownikéw Organizatora

w zakresie wiedzy ubezpieczeniowej i techniki obstugi ubezpieczeniowej dla
potrzeb wdrozenia programu ubezpieczeniowego.

IV. Istotne postanowienia umowne

1.

Zakres ustugi brokerskiej, o ktorej mowa w rozdz. III pkt. 2 niniejszego regulaminu
zostanie uwzgledniona w cato$ci w tre§¢ umowy zawartej pomi¢dzy Organizatorem
a Oferentem. Oferent zobowigzany jest przedstawi¢ projekt umowy w ofercie. Inne niz
wskazane wyzej zapisy umowy zostang ustalone w drodze negocjacji Organizatora
i Oferenta wylonionego w konkursie.

Wytoniony Oferent bedzie $wiadczyt dla Organizatora ustugi brokerskie w zakresie
ubezpieczen zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednikach ubezpieczeniowych
(tj. Dz.U. 22016 r.poz. 2077),

Oferent zobowigzany jest do wyznaczenia Opiekuna Organizatora, ktérego dane w postaci
imienia, nazwiska, telefonu kontaktowego i1 adresu poczty elektronicznej przekaze
Organizatorowi w ciggu 3 dni roboczych od podpisania umowy.

Koszty powyzszych czynno$ci pokrywa Oferent ze srodkow wlasnych.



10.
11.

12.

Wynagrodzenie Oferenta stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyplacona przez
ubezpieczyciela wybranego przez Organizatora zgodnie z ustawa Prawo zamdwien
publicznych.

W przypadku powstania szkody w majatku Organizatora, wynikajacej z winy Oferenta lub
w przypadku nienalezytego wywigzywania si¢ z warunkéw umowy Oferent poniesie
odpowiedzialno$¢ kontraktowg i deliktowa.

Oferent zobowigzuje si¢ do dostarczenia Organizatorowi w terminie 5 dni przed
zakonczeniem obowigzywania polisy kserokopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem
polisy potwierdzajacej ubezpieczenie na kolejny rok. Suma gwarancyjna polis
Organizatora przez caly okres obowigzywania umowy z Zamawiajagcym nie moze by¢
nizsza niz ta, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

Umowa mig¢dzy Organizatorem a Oferentem zostanie zawarta na okres trzech lat
z mozliwoscig jej rozwigzania przez kazdg ze stron bez podania przyczyny z zachowaniem
trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia.

W przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy przez Oferenta umowa bedzie mogla
zosta¢ wypowiedziana przez Organizatora ze skutkiem natychmiastowym.

Wszelkie zmiany umowy wymagac beda formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowg znajdg zastosowanie znajdg przepisy ustawy z dnia
22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym ( t.j. Dz. U.z 2016 r. poz.2077) oraz
ustawa Kodeks Cywilny.

Organizator zastrzega sobie prawo ostatecznego sformutowania tresci umowy. Do tresci
umowy moga zostaé wprowadzone tylko i wytacznie takie postanowienia, ktore nie beda
powodowaé sprzeczno$ci umowy z warunkami i postanowieniami okreslonymi
w niniejszym regulaminie oraz z obowigzujagcymi przepisami prawa.

V. Warunki udzialu w konkursie

W konkursie mogg wzia¢ udziat Oferenci, ktorzy wykonujg dziatalnos¢ brokerskg w ramach
ustawy o posrednictwie ubezpieczeniowym, ktorzy spetniajg tgcznie nastepujace warunki:

1.

Prowadzg dziatalno$¢ na polskim rynku ubezpieczeniowym na podstawie zezwolenia na
prowadzenie dziatalno$ci brokerskiej, wydanego przez wiasciwy organ nadzoru i prowadza
dziatalno$¢ na rynku posrednictwa ubezpieczeniowego nieprzerwanie co najmniej przez
okres ostatnich 3 lat.

Posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania
dziatalnosci brokerskiej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 12 lutego
2015 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
wykonywania dziatalnos$ci brokerskiej ( Dz.U. z 2015 r. poz. 275).

Posiadaja doswiadczenie w zakresie obstugi brokerskiej co najmniej 20 przedsiebiorstw/
instytucji na terenie Polski, w tym co najmniej jednostki sektora finanséw publicznych —
swiadczonej w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Uczestniczyli po stronie sektora finansow publicznych w co najmniej 2 postgpowaniach
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdrych przedmiotem byl wybdr ubezpieczyciela
i ktore zakonczyly si¢ zawarciem umowy, prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych — w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem sktadania ofert.

Uczestniczyli w prowadzeniu likwidacji przynajmniej 10 szkod w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem sktadania ofert.

Znajdujg si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie
zamoOwienia, nie znajdujg si¢ w stanie likwidacji lub upadtosci, nie zalegaja z optacaniem
podatkow, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.



VI. Wymagane dokumenty

Wykonawca bioracy udziat w konkursie, we wskazanym terminie powinien zlozy¢:

1.

Wypetiony i podpisany Formularz oferty stanowigcy zalgcznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dane, informacje

i oSwiadczenia.

2.

7.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty — o ile upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy
nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Kopia zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej,

Kopia polis ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej z tytulu prowadzenia dziatalno$ci
brokerskiej zgodnie z zapisami Rozporzadzenia, o ktérym mowa w rozdz. V pkt 2,

Wykaz jednostek scktora finansow publicznych (co najmniej 2), ktorym Wykonawca
w okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert, na podstawie zawartej umowy lub
wylgcznego petnomocnictwa $wiadczy lub Swiadczyt przez okres co najmniej 12 miesigcy
ustugi brokerskie wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyta realizacj¢ tych
ustug( referencje),

Dokumenty potwierdzajgce uczestnictwo Wykonawcy w postepowaniach (co najmnie;j
2) ozaméwienie publiczne, prowadzonych zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych, ktérego przedmiotem byl wybor ubezpieczyciela i ktore zakonczyly si¢
podpisaniem umowy, przeprowadzonych w ciggu ostatnich 2 lat prze uptywem terminu
sktadania ofert z udziatem Wykonawcy dla jednostek sektora finansow publicznych.

Projekt umowy brokerskiej.

VII. Opis przygotowania oferty

1.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
regulaminie.

Oferta oraz wszystkie zalaczone dokumenty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta. Wszelkie o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione.

Organizator dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub wycofania zlozonej oferty przez Oferenta
przed uplywem terminu sktadania ofert poprzez zlozenie pisemnego os$wiadczenia
o wycofaniu lub zmianie oferty.

Oferent nie moze dokona¢ zmian ani tez wycofa¢ oferty po uptywie terminu jej sktadania.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca ofertg.

Wszelkie koszty z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent.

W przypadku gdy oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawieratly informacje, stanowigce
tajemnice firmy w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Oferent
winien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice firmy.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert

1.

Oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z nastgpujgcym opisem ,,Wybor brokera
ubezpieczeniowego” osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego ( pokoj nr 4 sekretariat) lub
pocztg na adres Urzad Gminy, ul. Tomaszowska 2, 97 — 220 Rzeczyca do_dnia 13
listopada 2017 r. do godz.12.00.




2.
3.

Za date zlozenia oferty uznaje si¢ date jej wptywu do siedziby Organizatora.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1.
2.

10.
11.

12.

Wyboru oferty dokona komisja powotana przez Organizatora.

Prowadzony konkurs jest jawny, jednak komisja konkursowa bedzie wykonywala swoje
czynnosci na posiedzeniach zamknietych.

Ocenie bedg podlegaly tylko oferty tych Oferentow, ktorzy potwierdza spetienie
warunkow okreslonych w niniejszym regulaminie.

W toku badania ztozonych ofert Organizator moze zgda¢ udzielenia wyjasnien co do tresci
ztozonej oferty oraz zastrzega sobie prawo wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o ktéorych mowa w rozdz. VI, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie.

Do 1II etapu Organizator zaprosi 3 Oferentow z najwyzszg liczba punkéw uzyskanych w 1
etapie.

W przypadku, gdy wigcej niz 3 Oferentdow otrzyma najwigksza liczbe punktow,
Organizator zaprosi wszystkich Oferentow z najwyzsza liczba punktow.

Il etap bedzie polegal na prezentacji Oferenta, w szczegodlnosci do przedstawienia
koncepcji obstugi ubezpieczeniowe, procesu likwidacji szkod, organizacji szkolen
z zakresu ubezpieczen.

Prezentacje, o ktorych mowa w pkt 7 beda prowadzone osobno i majg charakter poufny.

Po zbadaniu ofert komisja sporzadzi protokot z przeprowadzonego postepowania. Protokot
z przebiegu prac komisji powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) Date i miejsce otwarcia ofert,
2) Imiona i nazwiska cztonkéw komisji,

3) Imiona i nazwiska lub nazwy Oferentow, ktérzy ztozyli swoje oferty , wraz z ich
adresami,

4) Informacje wynikajgce z przedstawionych dokumentdéw oraz o$wiadczen, podlegajace
kryterium oceny ustalonym w konkursie,

5) Informacje o najkorzystniejszej ofercie wraz z podaniem nazwy i adresu wybranego
Oferenta,

6) Podpisy cztonow komisji konkursowe;.
Wybor oferty proponowanej przez komisje ostatecznie zatwierdza Kierownik Organizatora.

Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Organizatora
www.bip.rzeczyca.pl

Kryteria oceny ofert.

Punkty uzyskane za kazde kryterium podlega sumowaniu.

1) Doswiadczenie na rynku — okres prowadzenia dzialalno$ci brokerskiej:
e 3lata—5pkt
e powyzej 3 lat—do 5lat - 10 pkt
e powyzej 5 lat— 20 pkt

2) Liczba przedsi¢biorstw/instytucji obslugiwanych na terenie kraju ( w ciagu
ostatnich 2 lat przed terminem skladania ofert):



e 20 przedsigbiorstw/instytucji — 5 pkt
e 21— 30 przedsigbiorstw/instytucji — 10 pkt
o powyzej 30 przedsiebiorstw/ instytucji — 20 pkt

3) Liczba jednostek sektora finanséw publicznych, dla ktérych Oferent na
podstawie zawartej umowy $wiadczyl przez okres co najmniej 1 roku, w ciagu
ostatnich 2 lat przed terminem skladania ofert, uslugi brokerskie,
potwierdzone dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi
(referencje):

e 2 jednostki — 5 pkt
e 3 —4jednostki - 10 pkt
e powyzej 4 jednostek — 20 pkt

4) Liczba postepowan o zaméwienie publiczne w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert dla jednostek sektora finansé6w publicznych
z udzialem Oferenta (zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych),
ktérego przedmiotem byl wybér ubezpieczyciela i zakonczyly si¢ zawarciem
umowy.

e 2 postepowania — 5 pkt
e 3 -5 postgpowan — 10 pkt
e powyzej 5 postepowan — 20 pkt

5) Liczba szkéd likwidowanych przez Oferenta w okresie ostatnich 2 lat przez
uplywem terminu skladania ofert:

o 10 szkod — 5 pkt
e 11-20szkod— 10 pkt
e powyzej 20 szkod — 20 pkt

Maksymalna do uzyskania liczba punktéw - 100

X. Postanowienia koncowe

1.

Organizator podpisze umowe¢ z Oferentem wylonionym w drodze konkursu zgodnie
z zasadami wskazanymi w rozdz.. VII w terminie do 14 dni od daty ogloszenia wynikoéw
Konkursu.

Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkow Konkursu, jednak nie
pozniej niz przed uplywem terminu sktadania ofert, z mozliwoscig jednoczesnego
przedtuzenia terminu oraz prawa do uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez
podania przyczyny w kazdym terminie.

Organizator nie zwraca Oferentowi dokumentéw przedtozonych w ramach niniejszego
Konkursu.



